
 

בשתי השורות העליונות של המסך שלהלן מגדירים את נתוני הפרויקט החדש שלנו והוא מצטרף 

  לרשימת הפרויקטים שבשורה השלישית שסומנה כאן בתוך מרובע כתום.

  .aaaאנו מטפלים כעת בדיווחים בפרויקט 

  בחלק התחתון של המסך מוצגת רשימת הדיווחים עד כה.

בכחול שהיתה בסטטוס "טיוטא", עודכנו סעיפי דיווח מסוימים ואנו  המסומנת 2בחרנו את שורה מס' 

  "סופי/נעול.- עומדים לשנות את הסטטוס שלה ל

פרטי הדיווח של שורה זו נרשמים באזור המרכזי, ובהקשה על הכפתור הירוק "שלח דיווח" הדיווח 

  המעודכן ישמר בסטטוס שקבענו.

ט דמה כדי לתרגל ולהבין מה משמעות הסטטוסים לפני הקמת פרויקט אמיתי כדאי להגדיר פרויק

  ומתי אפשר לשנות או למחוק דיווח של יום מסויים, ודברים נוספים

הפקת דיווח שביצענו נעשית על ידי הקשה על הכפתור "נבחר" הצמוד לדיווח בחלק התחתון של 

תיקיית ל pdf-המסך. שורת הדיווח נצבעת בכחול והקשה על כפתור "הפק דוח" תשלח אותו כ

  הפרויקט. 

ההגעה לתיקיית הפרויקט וצפיה בדוחות שהופקו עד כה נעשית בהקשה על כפתור " הדוחות שלי" 

  שמשמאל.

  



  .קיימת אפשרות "דוחות האקסל"(ראה המסך הראשון בקובץ הדרכה זה) ומעלה  1.2.8מגירסה 

  קליק על כפתור "אקסל של הפרויקט" מביא אותנו למסך שלהלן:

  שרויות רבות של דוחות מבחינת התקופה של הפרויקט, הסטטוסים שיכללו בו ועוד.מתאפשרות אפ

  חיפוש טקסט חופשי נותן כלי חזק מאד בידי המפיק.

אם אתה נוהג לכתוב בשדה קבוע או מתחלף "שלחתי לו אתמול תמונה של... בווטסאפ" חיפוש 

  .לזכור כלום לא צריךהמתאימים.  המילה "תמונה" יכניס לאקסל את כל הדיווחים

  אם אתה לא זוכר מתי היה מחפרון באתר... חפש את המילה מחפרון

  

  

  הקש על כפתור "הדוחות שלי". PDFמתי שאתה צריך דוח שהוצאת, אם אקסל ואם 

  

  תהנו...


